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Landkreis Lüneburg ∙ Postfach 20 80 ∙ 21310 Lüneburg 
  
  
  

Persönlich 
Herrn/Frau 
Vorname Name 
Straße 
Postleitzahl Ort 
 

 Betriebliches Eingliederungsmanagement 
Britta Langhof 
Auf dem Michaeliskloster 4 
21335 Lüneburg 
 

Gebäude 1, Eingang C, Zimmer 5 
Telefon 04131 26 1788 
Fax 04131 26 2788 
britta.langhof@landkreis-lueneburg.de 
Sprechzeiten Mo - Fr 08:30 - 12:00 Uhr 

sowie nach Vereinbarung 
 

Aktenzeichen 30.26 
Bei Antwort bitte unbedingt angeben. 
 

Lüneburg, 16. Mai 2022 
 

 

 

Betriebliches Eingliederungsmanagement - 2. Einladung zum Informationsgespräch 

  

Sehr geehrte Frau xxx, Sehr geehrter Herr xxx, 

 

vor einigen Wochen habe ich Sie zu einem unverbindlichen Informationsgespräch zum Betrieblichen Ein-

gliederungsmanagement (BEM) eingeladen und bisher noch keine Rückmeldung von Ihnen erhalten.   

Da mir Ihre Gesundheit wichtig ist, möchte ich Sie gerne erneut zu einem unverbindlichen BEM-Informati-

onsgespräch einladen. Im Anschluss daran können Sie entscheiden, ob Sie die Durchführung von Unter-

stützungsmaßnahmen im Rahmen des BEM wünschen oder nicht. Wie bereits in meinem ersten Einla-

dungsschreiben dargelegt, könnten wir gemeinsam überlegen, welche Maßnahmen oder Hilfeangebote 

dazu beitragen können, erneuten Arbeitsunfähigkeiten vorzubeugen und Ihre Arbeitsfähigkeit auf Dauer zu 

sichern.  

Gerne können Sie zu diesem Gespräch eine Person Ihres Vertrauens mitbringen (z.B. Lebenspartner/in, 

Kollege/in, Mitglied des Personalrates, die Schwerbehindertenvertretung oder die Gleichstellungsbeauf-

tragte). Es liegt alleine in Ihrer Entscheidung, ob und inwieweit Sie dieses Angebot annehmen. 

Als Anlage übersende ich Ihnen nochmal den Antwortbogen, auf dem Sie Ihre Rückmeldung geben kön-

nen. Bitten senden Sie diesen ausgefüllt und unterschrieben in den nächsten 14 Tagen bis zum tt.mm.jjjj 

zurück. Sollte ich bis dahin keine Antwort von Ihnen erhalten haben, gehe ich davon aus, dass aktuell kein 

Interesse an einem BEM besteht und schließe Ihren Vorgang damit vorerst ab. 

 

Ich danke für Ihre Rückmeldung und stehe Ihnen bei Fragen sehr gerne zur Verfügung. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

Im Auftrag 

 
 

Britta Langhof 

 

Anlage: 
 

1 Antwortbogen  

 



 

 

Name, Vorname: _____________________________ 
 
Organisationseinheit: _____________________________ 
 

Weiserzeichen:  ________________________ 
 
 
 
 
Persönlich 
Landkreis Lüneburg 
BEM-Koordinator/in 
Auf dem Michaeliskloster 4 
21335 Lüneburg 

 
 
 
BEM-Informationsgespräch 

 
 
Gemäß § 167 Abs. 2 SGB IX wurde mir vom Landkreis Lüneburg ein BEM-Informationsgespräch angebo-
ten. 

 

 Ja, das Informationsgespräch zum BEM nehme ich gerne an.  

 

Ich wünsche / bringe folgende Person(en) zum Gespräch mit:  

 

_____________________________________________________________________________ 

 

Für eine Terminabstimmung bin ich am besten zu erreichen unter folgender Telefonnr. / E-Mail:  

 

 ____________________________ ______________________________ 

 

 

 Nein, das Informationsgespräch und damit ein BEM lehne ich ab.  

 

 

 Individuelle, freiwillige Anmerkung: ______________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

Datum: _________________  Unterschrift: ___________________________ 

 

Hinweis: Bitte machen Sie auf dieser Erklärung keine Angaben zu Ihrer gesundheitlichen Situation. 

Sie können jederzeit ein Beratungsgespräch bei der Betriebsärztin in Anspruch nehmen. Sie unterliegt 

der ärztlichen Schweigepflicht. 


